Contoh surat maklumat kepada balai polis
[Letterhead Persatuan jika ada ]

Rujukan Kami: 
Tarikh: 

Kepada:
Ketua Balai Polis XXXX,
Persiaran Kemajuan, Seksyen 16,
XXXXX XXXXX,
Selangor

Tuan,

PEMAKLUMAN AKTIVITI FIELD DAY RADIO AMATUR DI XXXX

Dengan segala hormatnya perkara di atas adalah dirujuk.

2.0 Dimaklumkan bahawa pihak  Persatuan Perkhidmatan Kecemasan Radio Amatur Malaysia (MARES) akan mengadakan aktiviti sempena dengan hari Malaysia seperti berikut:

Tarikh dan Masa : XXhb September XXXX – 8.pg sehingga XXhb September XXXX – 8am (24 jam)
Tempat : XXXX
Hari : Sabtu dan Ahad
Anggaran Peserta : XX org.

3.0 MARES merupakan pertubuhan sukarela bukan kerajaan yang terdiri daripada operator radio amatur yang membantu agensi kerajaan ketika benjana apabila komunikasi biasa gagal berfungsi. Bersama-sama surat ini disertakan profile MARES serta maklumat berkaitan dengan aktiviti yang akan diadakan bagi rujukan pihak tuan.
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Sekian, terima kasih.

“SAVING LIVES THROUGH THE AIRWAVE”

Bagi pihak MARES,


____________________
(Abdul Mutalib bin Omar)
Exco MARES.
Tel: 017-6391632
Emel : 9M2SQL@MARES.ORG.MY

